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VERKSAMHETSUTVECKLING

VERKTYGSLADAN SMART

FOR ETT SYSTEMATISKT ARBETE INOM OMRADENA SAKERHET, ARBETSMILJO, MILJO OCH KVALITET.

o Alltid uppdaterad efter aktuell lagstiftning. o Viktiga dokument, som checklistor och rutiner, &r

o Hjalper til att folja lagkrav inom sakerhet, alltid samlade och tillgéngliga i ett referensbibliotek.

arbetsmiljo, miljo och kvalitet. o Tydlig uppgiftsfordelning med pdminnelsefunktion.
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RAPPORTERING

UPPFOLJNING OCH INTERN KONTROLL [REVISION]

STOD OCH EFFEKTIVISERING AV
ARBETET KRING ARBETSMILJO, KVALITET,
MILJO OCH SAKERHET

Alla organisationer omfattas av komplexa krav fran lagstift-
ning, férsékringsbolag, medarbetare och andraintressenter.
Administrationen &r ofta omfattande och det finns ett stort
behov av styrning och kontroll.

Verktygsladan SMART ar verktyget som pa ett enkelt satt
underlattar arbetet i din organisation och tydliggor vad som
ska gbras, nér det behdver goras och hur det ska goras.

ALLT SAMLAT PA EN
PLATS OCH ALLTID TILLGANGLIGT

| Verktygslddan SMART samlas organisationens alla
rutiner, checklistor, skyddsronder och program fér egen-
kontroll. Det vill séga allt som behdvs for ett systematiskt
arbete inom omradena arbetsmiljo, kvalitet, miljo och
sékerhet.

Dokumenten kan bade anvandas i det Idpande arbetet
under aret, och snabbt plockas fram vid akuta situationer.

Verktyget &r webbaserat och alltid tillgangligt samt &r
helt fristdende fran organisationens egen infrastruktur.
Detta gor att Verktygslddan SMART ar enkel att komma
igdng med.
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KOMPLETT STOD .
INOM ARBETSMILJO, KVALITET MILJO
OCH SAKERHET.

. FULL KONTROLL
PA DEN SENASTE LAGSTIFTNINGEN

Verktygslddan SMART innehaéller ett komplett stod (Lag-
portalen) for att sékerstélla att organisationen alltid arbetar
enligt aktuell lagstiftning (exempelvis Arbetsmiljdverkets
forfattningssamling, AFS) och géllande standarder inom
arbetsmiljo, kvalitet (exempelvis ISO-standarder), miljé
och sékerhet.

Dokumenteni Verktygsladan SMART ar direkt kopplade
till Lagportalen. Har finns fordjupad information om de for-
fattningar som ar relaterade till varje dokument. Dokumenten
anpassas efter de krav som finns i din organisation och
hjalper er att styra den dagliga verksamheten.

) _ENKELT OCH )
OVERSKADLIGT LEDNINGSSTOD

Med Verktygsladan SMART far du som chef ett konkret
webb-verktyg som ger dig:
o Tydlig dverblick och statistik dver riskerna inom
din verksamhet
O Ett enklare sétt att genomféra riskbeddémningar
samt att planera och folja upp atgéarder, enhetlig
dokumentation, rapportering och férenklad
administration

O Ett enhetligt arbetsfldde och en samsyn kring
hantering av risker

O Att-gora-listor for dverblick Gver aktiviteter och
atgérder inom sékerhet, arbetsmiljo, milié och kvalitet.

PLANERA > GENOMFORA > FOLJA UPP > FORBATTRA

Processen i Verktygsladan SMART bygger pa den etablerade PDCA-cykeln,
vilken star for Planera (Plan), Genomfora (Do), Félja upp (Check) och Forbéttra (Act).

SYSTEMATISKT ARBETSSATT

Verktygslddan SMART skapar en grund for ett systematiskt
och forebyggande riskarbete. Fordelarna &r manga:
Gemensam grundniva for verksamheten

Okad tydlighet i organisationen

Tillgodosedda krav pa styrning och kontroll

Fokus pé praktisk handling och resultat
Maluppfyllelse och verktyg for standiga forbattringar
Minskade s&kerhetsrisker

Minskad miljopéverkan

Séakrare arbetsmiljo
Kvalitetssékring av organisationens tjanster

O 0 0 0 0O OO O 0 O

Sénkta kostnader for bland annat férsakringspremier,
sjukskrivningar, miljéskador och kvalitetsbrister.

REFERENSBIBLIOTEK

Verktygsladan SMART innehéller alla viktiga dokument i
ett referensbibliotek som alltid &r tillgangligt.

o Rutiner

0o Checklistor

o Skyddsronder

O Riskbeddmningar
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Med Verktygsladan
SMART ges en
samlad bild éver
identifierade risker.
AKUT™ HJALP  FORUM  OM VL SM/ Genom pedagOgiSKa
och tydliga diagram
visas riskernas
fordelning mellan lag,
medel och hég risk.

FORVALTNING OMRADE ENHET

finisrade | den ligs utredningen. Klicks pd respeitiv farglalt

Ibud) - dit verktyg for sakerhet, arbetsmib och mifpt
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ENKELT ATT INFORA VERKTYGSLADAN
SMART | DIN ORGANISATION

PROCESSEN FOR ATT INFORA OCH KONFIGURERA VERKTYGSLADAN
SMART | ER ORGANISATION DELAS IN | FOLJANDE STEG:
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SKAPA OCH UPPRATTA ANPASSNING UTBILDNING
Aptor skapar ert konto i Verktygsladan Vid behov kan dokumentationen Sjalvklart stodjer Aptor er med
SMART och ldgger in er organisation. i Verktygsladan SMART anpassas till implementering och utbildning inom
Verktygsladan kan anpassas till att organisationens Gvergripande Verktygsladan SMART. Ni ar dven valkomna
omfatta hela organisationen riktlinjer och mot enheternas att ta del av Aptors dvriga utbildningsutbud
eller delar av den. sérskilda verksamheter. inkl. webbutbildningar. Vid behov anpassar

vi vara utbildningar efter er verksamhet.

For mer information och demonstration av Verktygsladan SMART:kundservice@aptor.se e 08- 410 079 91

Aptor &r ett konsultféretag inom verksamhetsutveckling. Var affarsidé ar att erbjuda foretag och myndig-
heter ett tydligt tjansteutbud i samband med utveckling av deras verksamhetsprocesser. Tillsammans
med véara kunder utvecklar vi produkter och tjanster som stodjer deras verksamhet. Utbudet bestar
bland annat av ledningssystem, utbildning och IT-stéd. Runt arbetet med ledningssystem erbjuder vi
stodjande tjanster for att mojliggora att effekterna blir sé goda att de lever upp till kundernas forvéantningar.
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